Zarzadzenie Nr 43/2022
Rektora Wyzszej Szkoly Prawa i Administracji Rzeszowskiej Szkoly Wyzszej
z dnia 22 wrzesnia 2022 roku
w sprawie , Edukatora Studenta WSPiA Rzeszowskiej Szkoly Wyzszej”

Na podstawie § 37 pkt 8 i 9 Statutu WSPiA Rzeszowskiej Szkoly Wyzszej, zarzadzam
co nastepuje:

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. ,Edukator studenta WSPiA Rzeszowskiej Szkoly WyzZszej” zwany dalej
,Edukatorem”, jest jedna z form pomocy dydaktycznej sprzyjajaca
systematycznemu i efektywnemu studiowaniu, a zwlaszcza zdobywaniu wiedzy,
umiejetnosci, kompetengji i kwalifikacji.

2. ,Edukator studenta” opracowywany jest dla kazdego przedmiotu, odr¢bnie na
studia stacjonarne i niestacjonarne, z wylgczeniem przedmiotéw zaliczonych do
kategorii ,Inne”.

3. ,Edukator studenta” prowadzony jest w wersji elektronicznej za posrednictwem
aplikacji dostepnej poprzez strong internetowq Uczelni.

4. Edukator opracowywany jest wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia (struktura Edukatora).

ZASADY OPRACOWYWANIA ,EDUKATORA STUDENTA”

§2

Karta Edukatora dla danego przedmiotu okresla nazwe przedmiotu, rok oraz forme
studiow.

§3

W I czesci ,Edukatora” - ,Informacje o prowadzacych zajecia”, zawarte sg imiona
i nazwiska wszystkich os6b realizujgcych dany przedmiot wraz z peiniong rolg
dydaktyczng (np. koordynator przedmiotu) oraz adresy mailowe tych os6b wraz z
linkiem do strony internetowej zawierajacej informacje o terminach odbywania
dyzuréw.

§4

1. W czesci II ,Edukatora” zamieszczany jest dziennik przedmiotu, zawierajacy
szczegolowe informacje dotyczace zasad realizacji przedmiotu.

2. Dziennik przedmiotu opracowywany jest wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik
Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia i zawiera nastgpujace informacje:
1) nazwa przedmiotu,
2) formy dydaktyczne, liczba godzin, nazwiska oséb prowadzacych przedmiot,
3) koordynator przedmiotu,
4) koncepcja merytoryczna przedmiotu,
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5) obszary tematyczne i ,tematy”,
6) harmonogram realizacji ,tematow”.
Koncepcja ~merytoryczna przedmiotu okresla podstawowe zalozenia
merytoryczno-dydaktyczne przedmiotu (tzw. scenariusz zajec) i wskazuje
obszary tematyczne bedace przedmiotem nauczania, stosowane metody
dydaktyczne oraz zakladane do osiagnigcia efekty uczenia sie.
Dziennik przedmiotu zawiera w pkt 5 wykaz obszaréw tematycznych
i ,tematéw” niezbednych do opanowania przez studenta oraz harmonogram
realizacji przedmiotu w ramach poszczego6lnych form dydaktycznych.
Harmonogram realizacji ,tematéw” opracowywany jest wedlug wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§5
Obowiazkowy obszar merytoryczny przedmiotu (tresci programowe) okreslajg
tematy”, bedace skonkretyzowaniem tresci programowych zawartych
w koncepdji realizacji przedmiotu.
,Tematy” zamieszczane sg w czeéci III ,Edukatora” i podawane s3 do wiadomosci
studentéw przed rozpoczeciem zajeé z danego przedmiotu.
Liczba ,tematéw” odpowiada tacznej liczbie godzin przeznaczonych na realizacje
przedmiotu (wyklad/konwersatorium i ¢wiczenia) - odrebnie na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych, z tolerancja minus 25%.
Realizowane ,tematy” znajdujg odzwierciedlenie w pytaniach problemowych
zamieszczonych w czesci IV ,Edukatora” oraz w pytaniach testowych
zamieszczonych w czeséci V.
Pytania problemowe oraz pytania testowe w ramach ,tematéw” ustala
koordynator przedmiotu we wspétpracy z pozostatymi osobami prowadzacymi
zajecia dydaktyczne z danego przedmiotu.
Przyjmuje sie zasade, ze liczba pytan problemowych do kazdego , tematu” wynosi
1, a liczba pytan testowych - jednokrotnego wyboru do ,tematu” wynosi 2.
Pytania testowe zamieszczane sa w ,Edukatorze” bez wskazania prawidlowych
odpowiedzi, a liczba odpowiedzi do kazdego pytania moze wynosic¢ od 3 do 4.

§6

Czes¢ VI ,Edukatora” zawiera szczegolowe informacje dotyczace form
dydaktycznych w ktérych realizowany jest przedmiot i obejmuje nastepujgce
tresci:

1) pkt1 - informacje o prowadzacych zajecia

2) pkt2 - harmonogram

3) pkt3 - tematyka najblizszych zajec.

Harmonogram, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 zgodny jest z harmonogramem
zamieszczanym w pkt 6 dziennika przedmiotu i zamieszczany jest przez kazdego
prowadzacego zajecia przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu.

W harmonogramie opracowywarnym dla kazdego rodzaju zaje¢ dydaktycznych
wskazane sg ,tematy”, ktére beda realizowane podczas poszczeg6lnych zajec.
Kazda osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne, najpéZniej na 4 dni przez
terminem kolejnych zaje¢ na studiach stacjonarnych oraz na 7 dni przed terminem
kolejnych zaje¢ na studiach niestacjonarnych, zamieszcza tematyke najblizszych
zajec.

W streszczeniu, o ktorym mowa w ust. 4, osoba prowadzaca zajecia zobowigzana
jest wskazac: tezy i krotkie streszczenie najblizszych zajec dydaktycznych, metody
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prowadzenia zajeé, literature, zrédta prawa i inne materialy zwigzane
z danym ,tematem”, ze wskazaniem miejsca ich zamieszczenia w ,,Edukatorze”.
6. Streszczenie zagadnien, o ktérych mowa w ust. 4, nie powinno przekraczac
0,5 - 1 znormalizowanej strony.
7. Streszczenie nalezy sporzadzaé wedtug wzoru stanowiacego Zatgcznik Nr 4 do
niniejszego Zarzadzenia.

§7

1. W czesci VII ,Edukatora” zamieszczane sg materialy do nauki przedmiotu
z podziatem na , tematy”.

2. Do kazdego ,tematu” zalaczane jest ,Repetytorium” oraz ,Pozostate materiaty”,
przygotowywane zgodnie z zasadami okre$lonymi w § 8 - 11.

3. Repetytorium stanowi syntetyczne omowienie poszczeg6lnych ,tematow”.

4. Po oméwieniu kazdego , tematu”, osoby opracowujace ,Repetytorium” wskazujg
pytania testowe i problemowe do danego , tematu”.

5. Na oméwienie jednego tematu przeznacza si¢ 1 - 3 stron.

6. Fragment ,Repetytorium” do ,tematu” wraz z pozostalymi materiatami
dydaktycznymi, zamieszczane s3 w terminach okreslonych w § 6 ust. 4
Zarzadzenia.

7. ,Repetytorium” opracowujg osoby wyznaczone przez koordynatora przedmiotu
(sposr6d osob prowadzacych przedmiot lub innych specjalistow w danej
dziedzinie).

§8

1. ,Pozostale materialy”, zamieszczane w czesci VII ,Edukatora”, zawierajg
rozwiniecie treéci zawartych w ,Repetytorium”, a ich doboru dokonuje osoba
prowadzaca zajecia dydaktyczne z danego przedmiotu, po uzgodnieniu
z koordynatorem przedmiotu.

2. Materialy, o ktérych mowa w ust. 1 obejmuja:

1) fragmenty:
a) podrecznikéw,
b) skryptéw,
c) artykulow,
d) komentarzy.
2) akty prawne/wyciagi z aktéw prawnych:
a) obowiazujace,
b)zmiany w prawie,
2) orzecznictwo,
3) kazusy/studia przypadku,
4) inne (m.in.: tabele, statystyki, sprawozdania, raporty, wzory pism itp.).

§9

Podstawowa funkcja , Repetytorium” i , Pozostatych materiatéw”, o ktérych mowa w
§ 7 i 8 jest udostepnienie studentom uporzadkowanych materiatow do nauki
oraz usystematyzowanie obowigzkowych tresci programowych danego przedmiotu.

§10

1. Uczelnia, na mocy ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (tj. Dz. U.z 2021 r., poz. 1062 z p6Zn. zm.), zwanej dalej ustawa, moze
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- na potrzeby zilustrowania treéci przekazywanych w celach dydaktycznych oraz

w celach naukowych:

1) korzystaé z rozpowszechnionych utworéw w oryginale i w thumaczeniu oraz
zwielokrotniaé w tym celu rozpowszechnione drobne utwory lub fragmenty
wiekszych utworéw, ktéore moga by¢ zamieszczane w rozdziale VII
,Edukatora” (art. 27 ust. 1 ustawy);

2) zamieszcza¢ rozpowszechnione drobne utwory lub fragmenty wigkszych
utwor6w w podrecznikach, wypisach i antologiach (art. 27 ust. 1 ustawy),

3) udostepnia¢ zbiory dla celow badawczych lub poznawczych za
posrednictwem koricéwek systemu informatycznego (terminali) znajdujacych
sie na terenie tych jednostek (art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy).

2. Spelniajac wymogi okre§lone w ustawie o prawie autorskim i prawach
pokrewnych Uczelnia:

1) umozliwia dostep do utworéw lub ich fragmentéw, o ktérych mowa w ust. 1,
za posrednictwem platformy elektronicznej, wylacznie dla ograniczonego
kregu studentéw WSPiA, zidentyfikowanych z imienia i nazwiska, na
podstawie sporzadzonych wykazéw studentéw danego kierunku i roku
studiéw,

2) posiada techniczne zabezpieczenia przetwarzania danych w  systemie
informatycznym udostepniajagcym ,Edukator”, uniemozliwiajace dostep osob
spoza zidentyfikowanej przez Uczelni¢ grupy studentow, spelniajac wysoce
restrykcyjne normy dotyczace zabezpieczenia systeméw informatycznych.

§11

W celu udostepnienia studentom przez Uczelnie, materiatéw o ktérych mowa w § 8

ust. 2 niniejszego Zarzadzenia, osoby prowadzace zajecia dydaktyczne w WSPiA

Rzeszowskiej Szkole Wyzszej, zobowigzane sa postepowacé wedtug nastepujacych

zasad:

1) materiaty do nauki danego przedmiotu winny obejmowa¢ drobne utwory lub
fragmenty wiekszych utworéw, wylacznie w celu zilustrowania tresci
przekazywanych w celach dydaktycznych w ramach omawianych ,tematow”,

2) fragmenty utworéw zamieszczane w celu zilustrowania tresci dydaktycznych
przedmiotu powinny stuzy¢ wyjasnieniu, poglebieniu oraz latwiejszemu
i pelniejszemu zrozumieniu treéci przekazywanych studentom,

3) materiaty dydaktyczne powinny dotyczy¢ utworéw rozpowszechnionych 4.
w jakikolwiek sposéb udostepnionych publicznie za zezwoleniem twércy (art. 6
ust. 1 pkt 3 ustawy),

4) kazdy fragment wykorzystywanego utworu musi by¢ opatrzony informacjg
obejmujaca: imie i nazwisko tworcy, tytut utwory, liczbg jego stron oraz Zrédto
pochodzenia (miejsce publikacji).

§12

W czesci VIII ,Edukatora - Lista linkéw” - moga by¢ zamieszczane odniesienia do
stron internetowych zawierajacych tresci istotne dla zilustrowania poszczeg6lnych
zagadnien omawianych w ramach poszczegélnych ,tematow”.

§13

Rozdziat IX , Edukatora - Warunki zaliczenia - zawiera informacje na temat zasad
ustalania oceny koricowej z przedmiotu zaliczanego w formie SBS oraz inne wymogi
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dotyczace formy zaliczania poszczegélnych form w ktérych realizowany jest
przedmiot.

§14

W rozdziale X ,Edukatora - Inne informacje”, osoby prowadzace zajecia
z danego przedmiotu moga zamieszcza¢ informacje przydatne studentom w ramach
danego przedmiotu (np. o ciekawych przedsiewzieciach, konferencjach, projektach,
wydarzeniach).

L

KOORDYNATOR PRZEDMIOTU
§15

Za realizacje przedmiotu odpowiedzialny jest koordynator.

Funkcje koordynatora przedmiotu pelni osoba powotana przez Rektora. Zasada

jest, ze  koordynatorem  przedmiotu  jest osoba  prowadzaca

wyktad /konwersatorium z danego przedmiotu, z zastrzezeniem ust. 3.

W  szczegélnie uzasadnionych przypadkach, Rektor moze wyznaczyc¢

koordynatora przedmiotu z pominieciem zasady, o ktérej mowa w ust. 2.

Koordynator zobowigzany jest w szczegd6lnosci do:

1) ustalenia - przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych z przedmiotu - wraz
z pozostalymi osobami prowadzacymi przedmiot - koncepcji jego realizacji
i przygotowania ,,dziennika przedmiotu”

2) opracowania ,tematéw”, pytan testowych oraz pytari problemowych, przy
udziale 0s6b prowadzacych zajecia z przedmiotu,

3) aktualizacji poszczegélnych ,tematow” w ,Repetytorium”, zgodnie z zasadg
okreslong w § 7 ust. 7,

4) systematycznej oceny i analizy materialéw zamieszczanych w ,Edukatorze”,

5) sprawowania nadzoru nad terminowym przekazywaniem materialéw
zamieszczanych w ,Edukatorze” przez wszystkie osoby prowadzace
przedmiot,

6) terminowego zwolywania narad dydaktycznych (co najmniej raz w miesigcu) -
w zaleznosci od harmonogramu realizacji przedmiotu,

7) sprawowania stalej kontroli nad terminowym ocenianiem tematow”
zaliczanych przez studentéw w systemie SBS.

Koordynator, o ktérym mowa w ust. 1, ponosi merytoryczng odpowiedzialnos¢

za jakoé¢ materialéw zamieszczanych w ,Edukatorze” przez wszystkie osoby

realizujgce przedmiot.

Koordynator zobowigzany jest - podczas narad dydaktycznych - dokonywac

wraz z pozostalymi osobami prowadzacymi zajecia dydaktyczne w ramach

przedmiotu oceny i analizy realizacji przedmiotu.

W przypadku przedmiotéw prowadzonych jednoosobowo, w miejsce protokotu

z narady dydaktycznej prowadzacy zobowigzany jest do zlozenia pisemnej

informacji dotyczacej analizy prowadzonych zaje¢. Postanowienie ust. 8 stosuje sig

odpowiednio.

Z przebiegu narad, o ktérych mowa w ust. 6 sporzadzany jest protokot,

przekazywany w wersji elektronicznej na adres: adrian.zub.@wspia.eu -

w terminie 3 dni od dnia odbycia narady.

Koordynator ~ zobowigzany  jest  ponadto  do  przeprowadzanie

egzaminéw/zaliczenn z danego przedmiotu; w wyjatkowych przypadkach

egzaminator moze korzysta¢ z pomocy innych pracownikéw Uczelni, ponoszac
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pelng  odpowiedzialno§¢ za  prawidlowos¢  przeprowadzenia  tych
egzaminéw/ zaliczeri; nie dotyczy to sytuacji, w ktorej korzystanie z pomocy

innego egzaminatora odbywa sie na podstawie decyzji wtadz Uczelni.

§16

Czynnosci wykonywane przez koordynatora, bedacego nauczycielem akademickim,
o ktérych mowa w § 16, traktowane sa w kategoriach obowiagzkéw organizacyjnych,
w rozumieniu art. 115 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

wyZzszym i nauce.

p

NADZOR NAD PROWADZENIEM ,EDUKATORA STUDENTA"”
§17

,Edukator studenta” do kazdego przedmiotu prowadzony jest przez wszystkie
osoby, ktérym powierzono realizacje danego przedmiotu - w zaleznosci od form
tej realizacji, z zastrzezeniem ust. 2.

Materialy do nauki przedmiotu, o ktérych mowa w § 7, zamieszcza wylacznie
koordynator, za$ pozostale osoby prowadzace przedmiot zamieszczajg informacje
okreslone w cz. VI pkt 21 3 - w zaleznoéci od formy zajec.

Aplikacja do obstugi ,Edukatora” przez nauczycieli akademickich dostepna jest
poprzez stron¢ internetows: https:/ /edr-sbs.wspia.eu/edu/login lub adres:
www.wspia.eu - Zakladka , Dla Studenta” - Edukator.

Szczegodtowe zasady zamieszczania materialow w ,Edukatorze studenta” okreéla
Instrukcja, stanowigca Zatgcznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.
,Edukator” dostepny jest dla studentéw poprzez adresy wskazane w ust. 3.

§18

Nadzor nad prawidlowym prowadzeniem ,Edukatorem studenta”, polegajacy na

biezacej analizie tresci zamieszczanych materiatow oraz zgodnosci prowadzenia

Edukatora z trescig niniejszego Zarzadzenia sprawuje Komisja, powolywana

przez Rektora odrebnym Zarzgdzeniem.

Za strukture ,Edukatora” odpowiada Dziat ,Organizacji i kontroli procesu

dydaktycznego”, do zadan ktorego nalezy w szczegolnosci:

1) uruchomienie ,Edukator studenta” dla kazdego przedmiotu i kazdej osoby
prowadzacej zajecia - przed rozpoczeciem danego semestru, zgodnie
z obcigzeniami dydaktycznymi,

2) okreslenie rél poszczeglnych os6b w zakresie prowadzenia ,Edukatora”,

3) uzupelnienie danych wskazanych w cz. [ ,Edukatora”,

4) udzielanie dostepu do ,Bdukatora” grupom studentéw, dla ktérych
prowadzony jest dany przedmiot, w tym studentom realizujgcym specjalnoci
indywidualne i r6znice programowe.

§19

Pracownicy Dziatu ,Organizacji i kontroli procesu dydaktycznego” prowadza
monitoring prawidlowosci prowadzenia ,Edukatora”, pod wzgledem formalnym,
uwzgledniajacy w szczeg6lnoéci terminowos¢ wypelniania poszczegoélnych czesci
,Edukatora” - wedtug rozktadu zaje¢ na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych.
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§ 20

Nadz6r nad realizacja obowigzkéw prowadzenia ,Edukatora studenta” zgodnie
z postanowieniami niniejszego Zarzadzenia sprawuje Prorektor ds. dydaktycznych.

§21
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzenie decyzje podejmuje Rektor.
§22

Traci moc Zarzadzenie Nr 47/2019 Rektora Wyzszej Szkoly Prawa i Administracji
Rzeszowskiej Szkoty Wyzszej z dnia 30 wrzesnia 2019 roku w sprawie ,Edukatora
Studenta WSPiA Rzeszowskiej Szkoly Wyzszej”.

§23

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

R R -,

Z rof. WSPiA Jerzy Postuszn,
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