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ZAPYTANIE OFERTOWE

na wybér Wykonawcy na §wiadczenie ustugi realizacji zaje¢ ,Zaméwienia publiczne” - warsztat dla studentéw

studiow stacjonarnych/niestacjonarnych Il i Il roku z kierunkéw Administracja i Zarzadzanie I stopnia
oraz kierunku Administracja I i II roku II stopnia Wyzszej Szkoty Prawa i Administracji Rzeszowskiej Szkoty Wyzszej

z siedziba w Rzeszowie
w ramach projektu ,WSPiA kuznia kadr sektora uslug dla biznesu”

I. Nazwa i adres
Zamawiajgcego

Wyzsza Szkola Prawa i Administracji Rzeszowska Szkola Wyzsza z siedziba w Rzeszowie,
ul. Cegielniana 14, 35-310 Rzeszéw

e- mail: ced@wspia.eu

Adpres strony internetowej na ktdrej dostepne jest zapytanie ofertowe:

Www.wspia.eu
https:/ /bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.cov.pl/

II. Tryb wyboru
oferty

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w oparciu o Wytyczne

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2018 - 2021 w_oparciu
o reguly dotyczace zasady konkurencyjnosci.

Do niniejszego trybu nie stosuje sie przepiséw Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

III. Przedmiot
zamowienia

Kody CPV
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

IV. Opis przedmiotu
zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie uslugi realizacji zajeé¢ ,Zamowienia publiczne” -
warsztat dla studentow i studentek II i III roku studiow stacjonarnych/niestacjonarnych kierunku
Administracja/Zarzadzanie, ksztalcacych sie na studiach I stopnia oraz studentéw i studentek IiII
roku studiéw stacjonarnych/niestacjonarnych kierunku Administracja ksztalcacych sie na
studiach II stopnia, Wyzszej Szkoly Prawa i Administracji Rzeszowskiej Szkoly Wyzszej
z siedziba w Rzeszowie, w ramach projektu ,WSPiA KUZNIA KADR SEKTORA USLUG DLA
BIZNESU” wspoélfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

V. Szczegotowy opis
przedmiotu
zamowienia

Szczegotowy opis Przedmiotu Zamoéwienia okreslono w Zalaczniku nr1 do niniejszego Zapytania

ofertowego. Przedmiot zaméwienia zostal podzielony na czesci:

Zatgcznik nr 1 - Cze$¢ 1A - ,,Zamobwienia publiczne” - Cele procedury udzielania zaméwieri publicznych.

Zatgcznik nr 1 - Cze$¢ 1B - ,Zaméwienia publiczne” - Przygotowanie postepowania.

Zatgcznik nr1 - Cze$¢ 1C - ,,Zamowienia publiczne” - Rynek zamowien publicznych

Zatgcznik nr1 - Cze$¢ 1D - ,,Zamowienia publiczne” - System zamowieri publicznych w prawie UE.

Zatgcznik nr 1 - Cze$é 1E -, Zaméwienia publiczne” - Tres¢ specyfikacji warunkéw zamoéwienia.

Zatgcznik nr1 - Cze$é 1F - ,,Zaméwienia publiczne” - Przeprowadzenie postepowania o zaméwienia
publiczne cz. L.

Zatgcznik nr1 - Cze$¢ 1G - ,,Zamowienia publiczne” - Przeprowadzenie postepowania o zaméwienia

publiczne cz. II.

VI. Warunki udziatu
w postepowaniu
wraz z opisem
dokonywania ich
oceny i spetnienia

Istotne warunki zaméwienia:

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentéw przekazywanych
Zamawiajgcemu, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi zasadami Podrecznika wnioskodawcy
i beneficjenta programéw polityki sp6jnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy dysponuja osobami zdolnymi
do wykonywania zaméwienia tj. Wykonawca lub osoba wskazana przez Wykonawce do
prowadzenia zaje¢, w ramach danej czeSci zapytania posiada nastepujace kwalifikacje
zawodowe:
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a) posiada/ja wyksztalcenie wyzsze. Zamawiajacy uzna ww. warunek za spelniony, jezeli
wskazana/wskazane osoba/osoby posiada/ja dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych.

b) sa osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia tj. Wykonawca lub kazda wskazana
przez Wykonawce osoba do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych posiada co najmniej 2-letnie
do$wiadczenie zawodowe (praktyczne i/lub dydaktyczne) w dziedzinie nauk spolecznych.
Do wykazania tego warunku zobowiagzany jest Wykonawca.

W przypadku kiedy oferte sklada osoba prawna lub osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé

gospodarcza powyzsze warunki musza spelni¢ wszystkie osoby, ktére beda uczestniczyly
w realizacji zamoéwienia.

Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomiczno-finansowej zapewniajacej terminowe
wykonanie przedmiotu zaméwienia. Wykonawca nie znajduje sie w stanie likwidacji ani nie
ogloszono upadtoéci. Wykonawca nie zalega z uiszczeniem podatkéw, optat oraz skladek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne dotyczy (podmiotéw gospodarczych).

Uznaje sie, ze Wykonawca, przed zlozeniem oferty uzyskat wszystkie informacje niezbedne do
realizacji przedmiotu zamdéwienia, w tym dotyczace ryzyka, trudnosci i innych okolicznosci,
jakie moga mie¢ wplyw na tresc¢ oferty.

Uznaje sie, ze skalkulowane przez Wykonawce wynagrodzenie ryczaltowe obejmuje wszelkie
koszty i wydatki poniesione przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamoéwienia,
nawet jezeli w czasie zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw prac.
Na potwierdzenie warunkéw okreslonych w pkt. 2 i 3 Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ wykaz o0s6b przewidzianych do realizacji zaméwienia wraz z CV wedlug
wytycznych zawartych w Formularzu ofertowym (zalacznik nr 2).

Na potwierdzenie warunkéw okreslonych w pkt. 4-6 Wykonawca sklada os$wiadczenie
stanowiace integralng czes¢ Formularza ofertowego.

Oferta Wykonawcy niespelniajacego ww. warunku/6w zostaje odrzucona, bez wzywania do

jej uzupelnienia.

VII. Informacje
o wykluczeniu

Z udzialu w postepowaniu wylaczeni sg Wykonawcy, ktérzy sa powiazani z Zamawiajacym

osobowo lub kapitatowo.

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzani w imieniu Zamawiajacego

lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczeg6lnosci na:

a)
b)

uczestniczeniu w spélce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika

z przepiséw prawa lub nie zostal okredlony przez 1Z PO,

pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
pozostawaniu w zwiazku matlzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwiagzku z powyzszym Wykonaweca jest zobowigzany do podpisania stosownego o$wiadczenia,

okreslonego w zalaczniku nr 3 Oswiadczenie o braku powigza#n kapitatowych i osobowych z

Zamawiajgcym do Zapytania ofertowego.

Oferenci, ktérzy nie podpisza ww. oSwiadczenia, badz tez sa powiazani

z Zamawiajacym we wskazanym zakresie zostana wykluczeni, a ich oferty odrzucone.

VIII. Wadium

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcéw wniesienia wadium.

IX. Oferta czesciowa

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

> <

WSPIA PROJEKT ,WSPIA KUZNIA KADR SEKTORA USEUG DLA BIZNESU”

KUZNIA KADR PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
SEKTORA USEUG W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO WIEDZA EDUKACIA | ROZWO) 2014-2020
DLA BIZNESU PROJEKT NR POWR.03.01.00-00-0006/17




Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska

WSKA
29 s,
"o

Ry

Rzeczpospolita g ) M Unia Europejska
Kkj Europejski Fundusz Spoteczny

"1995°

1A

&

X. Termin i warunki
wykonania
zamowienia

Realizacja zamoéwienia zostala zaplanowana na okres prowadzenia zaje¢ warsztatowych zgodnie

z harmonogramem zaje¢ dla studentéw i studentek II i III roku studiow

stacjonarnych/niestacjonarnych kierunku Administracja/Zarzadzanie, ksztalcacych sie na studiach

I stopnia oraz studentom i studentkom I i II roku studiéw stacjonarnych/niestacjonarnych kierunku

Administracja ksztalcacych sie na studiach II stopnia studiéw stacjonarnych/niestacjonarnych

Wyzszej Szkotly Prawa i Administracji Rzeszowskiej Szkoty Wyzszej z siedzibg w Rzeszowie -

w okresie od wrzesnia 2021 do grudnia 2021 roku.

1. Zajeciarealizowane beda w siedzibie Wyzszej Szkoty Prawa i Administracji Rzeszowskiej Szkoty
Wyzszej z siedzibg w Rzeszowie, ul. Cegielniana 14, 35-310 Rzeszow.

2. Zamawiajacy bezptatnie udostepni sale z odpowiednim z wyposazeniem.

@

Zajecia prowadzone beda od poniedziatku do niedzieli zgodnie z harmonogramem.

4. Szczegdéltowe harmonogramy zaje¢ (dni, godziny) zostang ustalone z wybranymi Wykonawcami
z zastrzezeniem, ze decydujacy gtos w sprawach dotyczacych harmonogramu zaje¢ bedzie miat
Zamawiajacy. W przypadku niedostosowania sie Wykonawcy do harmonogramu zaje¢
opracowanego przez Zamawiajacego, Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od umowy.

5. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

6. Wymagania w stosunku do prowadzacych zajecia:

a) powadzenie zaje¢ praktycznych w formie projektowej - zgodnie z programem
ksztalcenia.

b) przygotowywanie materialéw do zaje¢ w oparciu o najnowsze osiggniecia w dziedzinie
nauk spolecznych,

c) prowadzenie niezbednej dokumentacji opracowanej przez Zamawiajacego na potrzeby
realizacji projektu m.in. dziennik zajec¢ , listy obecnosci itp.

d) stosowanie sie¢ do wytycznych: Dziekana, Koordynatora projektu/ Kierownika biura
projektow,

e) stosowanie sie do zapiséw: Regulaminu Studiéw i innych aktéw wewnetrznych
obowiazujacych w Uczelni,

f) opracowanie i utrwalenie indywidualnych autorskich tematéw i zadan egzaminacyjnych
oraz przeprowadzenie egzamindéw/zaliczen po zakorhiczeniu zaje¢, opracowanie
i utrwalenie innych materialéw niezbednych do wtasciwej realizacji przedmiotu
zamoéwienia, wpisywanie ocen do protokotéw, terminowe rozliczanie sie z dokumentacji
prowadzonego przedmiotu,

7. Kazdy Oferent w ofercie podaje cene brutto, ktéra uwzglednia wszystkie koszty wynikajace
z obowigzujgcych przepiséw prawa.

8. Wynagrodzenie bedzie liczone jako iloczyn liczby przeprowadzonych godzin zaje¢
dydaktycznych i wysokoéci stawki za 45 minut prowadzonych zaje¢ dydaktycznych w PLN.
Wynagrodzenie za zapewnienie Zamawiajacemu odpowiednich praw wlasnosci
intelektualnej, zawarte jest w wynagrodzeniu za wykonanie przedmiotu zamoéwienia, o ile
w ramach realizacji dojdzie do powstania utworu w rozumieniu Ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych.

9. W przypadku os6b prawnych lub innych podmiotéw prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza,
(HSO,- s.c.) wyplata wynagrodzenia nastepuje na podstawie wystawionej faktury przez
Wykonawece, po stwierdzeniu przez Wykonawce terminowej i prawidlowej realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

10. W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnoéci gospodarczej, wyplata

wynagrodzenia z tytulu realizacji przedmiotu zamoéwienia nastepowac bedzie po ztozeniu przez

Wykonawce rachunku, po stwierdzeniu przez Zamawiajacego terminowego i prawidlowego

wykonania wszystkich umownych obowigzkéw.

> <

WSPIA PROJEKT ,WSPIA KUZNIA KADR SEKTORA USEUG DLA BIZNESU”

KUZNIA KADR PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
SEKTORA USEUG W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO WIEDZA EDUKACIA | ROZWO) 2014-2020
DLA BIZNESU PROJEKT NR POWR.03.01.00-00-0006/17




Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska

yWSKA
49 s,

Q.3 Unia Europejska [
&

; & Europejski Fundusz Spoteczny * *

Ry

Rzeczpospolita

o

" 1995

11. W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosSci gospodarczej, wynagrodzenie
brutto brutto wskazane przez Wykonawce w Formularzu oferty, obejmuje koszty podatku
dochodowego, koszty ubezpieczern spotecznych ponoszonych przez ~Wykonawce
i Zamawiajgcego. Wartos¢ wynagrodzenia netto dla Wykonawcy bedzie przeliczana w zaleznosci
od obowigzku naliczania przez Zamawiajacego kosztéw ubezpieczen spotecznych ponoszonych
przez Wykonawce i Zamawiajacego. Sumaryczna wysokos¢ wynagrodzenia netto, kosztéw
podatku dochodowego i ubezpieczenn spotecznych ponoszonych przez Wykonawce
i Zamawiajacego nie przekroczy wartoéci wynagrodzenia brutto brutto wskazanego przez
Wykonawce w Formularzu oferty.

12. Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw dojazdéw, wyzywienia, noclegéw itp. os6b prowadzacych
zajecia wskazanych przez Wykonawce w ofercie. Zamawiajacy pokrywa koszt ksera materiatlow
dydaktycznych dla studentéw. W przypadku innych materialéw dydaktycznych ich koszt
pokrywa Wykonawca. Koszty te maja by¢ uwzglednione w wynagrodzeniu Wykonawcy.

XI. Przygotowanie
Oferty

Oferta powinna by¢ ztozona (w wersji elektronicznej w Bazie Konkurencyjnosci, poczta lub osobiscie;
decyduje data wplywu) do dnia 03.09.2021r. do godziny 10.00 w formie pisemnej.

W przypadku skladania oferty poczta lub osobiscie nalezy ja ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Wyzsza Szkota Prawa i Administracji Rzeszowska Szkola Wyzsza z siedziba w Rzeszowie,
ul. Cegielniana 14, 35-310 Rzesz6éw, budynek ,,A”, I pietro, Rektorat Uczelni w zamknietej kopercie
z dopiskiem:

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 09/KON/0006/21

Oferta na $wiadczenie ustugi realizacji zaje¢ ,Zaméwienia publiczne” - warsztat
dla studentéw i studentek II i III roku studiéw stacjonarnych/niestacjonarnych kierunku
Administracja/ Zarzadzanie, ksztalcacych sie na studiach I stopnia
oraz studentom i studentkom I i II roku studiéw stacjonarnych/niestacjonarnych kierunku
Administracja ksztalcacych sie na studiach II stopnia Wyzszej Szkoty Prawa i Administracji
Rzeszowskiej Szkoly Wyzszej z siedzibg w Rzeszowie
w ramach projektu

,WSPiA KUZNIA KADR SEKTORA USEUG DLA BIZNESU”

Nie otwiera¢ do 03.09.2021r. do godziny 10.00”

1. Najedna czeé¢ Zapytania ofertowego, Wykonawca moze ztozy¢ wylacznie jedna oferte.

2. Jezeli Wykonawca zlozy wiecej niz jedna oferte, na wybrang przez siebie czeé¢ zamoéwienia,
wszystkie zloZone przez niego oferty na te czeé¢ zamoéwienia zostang odrzucone.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposéb czytelny (dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym musza by¢ zltozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczone przez
Wykonawece). Jesli Wykonawca sktada dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zalgczy¢
je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci
pomiedzy wersjg obcojezyczng i wersjg polskojezyczng uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest
wersja wigzaca.

4. Formularz ofertowy wraz zalacznikami musi by¢ podpisany przez osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy.

5. Brak podpisu na Formularzu ofertowym lub/i zalagcznikach skutkowaé bedzie odrzuceniem

oferty, bez wzywania do jego uzupelnienia.
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6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

7. Oferty zlozone przez osoby prawne, osoby fizyczne prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza lub
innych przedsiebiorcéw musza zawiera¢ wykaz konkretnych oséb, ktére spelniaja warunki
udzialu w postepowaniu - wraz z CV oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia
opracowanych zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik do Formularza ofertowego. Oswiadczenie
o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym - Zalacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego skladaja odpowiednio - organy reprezentujace osoby prawne w tym: wszyscy
czlonkowie zarzadu lub/i organéw nadzoru, wspélnicy HSO odpowiadajacy za zobowigzania
bez ograniczenn oraz wspélnicy s.c., oraz  prokurenci, pelnomocnicy - w przypadku
reprezentowania przez nich Wykonawcy.

8. W przypadku spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu osoby wskazane podlega¢ beda
ocenie wedlug kryteriéw, o ktérych mowa w punkcie XIII.

9. W Formularzu ofertowym nalezy do kazdego tematu opisanego w zalaczniku nr 1 Szczegélowy
opis przedmiotu zaméwienia jednoznacznie wskaza¢ osobe przewidziang do realizacji zaje¢
w ramach danego tematu. W przypadku skiadania oferty czesciowej w pozostatych czeéciach nie
objetych oferta w kolumnach ,imie i nazwisko osoby wyznaczonej do realizacji zaméwienia” ,
,cena jednostkowa za jedna godzine (45 min.) brutto z1”, ,taczna wartos¢ brutto zt” nalezy wpisac
,nie dotyczy”.

10. W przypadku, w ktérym Wykonawca jest osoba fizyczng, w tym osoba fizyczng prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarcza, ktéra bedzie wykonywaé zamoéwienie osobiscie w Formularzu ofertowym
nalezy wpisac imie i nazwisko prowadzacej zajecia, przy kazdym temacie zaje¢ wybranej czesci
zaméwienia. W przypadku skladania oferty czesciowej w pozostalych czeéciach nie objetych
oferta w kolumnach ,imie i nazwisko osoby wyznaczonej do realizacji zaméwienia” , ,cena
jednostkowa za jedna godzine (45 min.) brutto z1”, ,1agczna wartos¢ brutto z1” nalezy wpisa¢ ,nie
dotyczy”.

11. Wykonaweca sklada oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym:

Kompletna oferta powinna zawierac:

a) Formularz ofertowy wraz z zalacznikami - Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

b) Oswiadczenie o braku powiqzai kapitatowych i osobowych z Zamawiajqcym - Zalacznik
nr 3 do Zapytania ofertowego, zgodnie z punktem XI ust. 7.

c) pelnomocnictwo i ewentualne inne dokumenty wykazujgce umocowanie do zlozenia oferty
(jezeli dotyczy).

Oferta wraz z Zalacznikami powinna by¢ trwale spieta oraz podpisana przez Wykonawce. Zlozenie

oferty po terminie oraz w innej formie skutkowaé bedzie jej odrzuceniem.

Przed uplywem sktadania ofert Wykonawca moze dokona¢ zmiany oferty poprzez:
a) zlozenie Zamawiajagcemu o$wiadczenia o wycofaniu oferty i nastepnie ztozenie nowej oferty,
b) zlozenie oswiadczenia o zmianie tredci oferty wraz z zalgcznikami,
Przed uplywem terminu skladania ofert Wykonawca moze wycofa¢ oferte poprzez zlozenie
o$wiadczenia o wycofaniu oferty.
Oswiadczenie o wycofaniu lub zmianie oferty sklada sie w zamknietej kopercie tak jak oferte oraz
winna zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem , WYCOFANE” lub ,ZMIANA".

Skladajgc oferte wspoélnie z innymi podmiotami, kazdy z nich musi zataczy¢ do oferty o$wiadczenie
o braku powigzan z Zamawiajacym.

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialnoé¢ wobec Zamawiajgcego
za wykonanie umowy.
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INFORMAC]JE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE:

1. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego
kierujac swoje zapytania pisemnie, przy pomocy poczty elektronicznej lub w Bazie
konkurencyjnosci.

2. Zamawiajacy udzieli informacji niezwlocznie, nie pézniej jednak niz na dwa dni przed uptywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajacego
nie p6zniej niz na cztery dni przed uplywem terminu sktadania ofert.

3. Tresci wyjasnien bez wskazania Zrédla zapytania Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej,
na ktérej upubliczniono Zapytanie ofertowe. Obowiazuja one wszystkich Oferentow.

4. Oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie lub poczta elektroniczna.

5. Pytania nalezy kierowac w formie:

a) pisemnej na adres: Wyzsza Szkola Prawa i Administracji Rzeszowska Szkota Wyzsza
z siedziba w Rzeszowie, ul. Cegielniana 14, 35-310 Rzeszow,

b) poczta elektroniczng na adres: ced@wspia.eu

c) w Bazie konkurencyjnosci.

Osoba upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktéw jest:
Hubert Kawalec e- mail: ced@wspia.eu

1. Zamawiajacy moze uniewaznic niniejsze postepowanie ofertowe
w sprawie zamoéwienia jezeli:
a) Zamawiajacy nie otrzymat dofinansowania ze srodkéw publicznych na realizacje przedmiotu
zamoOwienia.
b) podmiot/podmioty biorace udzial w postepowaniu wplynely na jego wynik

w spos6b sprzeczny z prawem lub Wytycznymi i zachodzi koniecznoé¢ powtérzenia
XII. Warunki
uniewaznienia
postepowania )

czynnoéci prowadzonych w ramach postepowania o zamdwienie.
Oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzied.

2. Zamawiajacy moze zakoriczy¢ postepowanie bez wyboru ktérejkolwiek z ofert na kazdym etapie
postepowania podajac przyczyne podjetej decyzji.

KRYTERIA WYBORU OFERTY
Po otrzymaniu i rozpatrzeniu ofert Zamawiajacy wyloni Wykonawce, ktérego oferta zdobedzie

najwiecej punktéw. Wyboér ofert odbywa sie dla kazdej czesci osobno na podstawie przyjetych
kryteriow.

Dla jednej czesci Zapytania moze by¢ wybrana tylko jedna oferta.

Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszych ofert jedynie sposréd ofert
XIII. Kryteria niepodlegajacych odrzuceniu oraz ztozonych przez Wykonawcéw niepodlegajacych wykluczeniu. Za
wyboru oferty najkorzystniejsze zostang uznane oferty, ktére beda mialy najwyzsze wartosci wyrazone w punktach.
Zamawiajacy przy wyborze ofert bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami:

A. Cena brutto oferty - 30 %
B. Kwalifikacje - 50%
C. Rozmowa kwalifikacyjna - 20%

KRYTERIUM A - cena (C) - 30%
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Oferta najkorzystniejsza cenowo (najtafisza) otrzyma 30 pkt. Liczba punktéw dla kazdej ocenianej
oferty w kryterium zostanie wyliczona wedtug wzoru:

C = (Cmv : Co) x 30 gdzie:

C - liczba punktéw przyznana w kryterium Cena w danej ofercie,

Cwmin - najnizsza cena spoéréd waznych ofert,

Co - cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium cena wynosi 30.

Wszystkie obliczenia dokonywane sa z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Cena powinna by¢ podana w zlotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.

KRYTERIUM B - kwalifikacje 50%

Maksymalna taczna liczba punktéw mozliwych do uzyskania w ramach kryterium B to 50 punktéw.

Ocenie podlega¢ beda wiedza i doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia, w tym:
1) posiadany stopieri/tytul naukowy:

dr -2 pkt
dr hab. -5 pkt
profesor -10 pkt
2) posiadane doswiadczenie zawodowe os6b wyznaczonych do realizacji zméwienia:
powyzej 2 lat do 5 lat -5 pkt
powyzej 5 lat -10 pkt

3) posiadane doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia w edukacji na poziomie
wyzszym z przedmiotu, na ktéry skladana jest oferta:
powyzej 2 lat do 5 lat - 2 pkt
powyzej 2 lat do 5 lat wraz z rekomendacja pracownika badawczego lub badawczo -
dydaktycznego posiadajacego tytul naukowy lub stopiert naukowy - 5pkt
powyzej 5 lat - 5 pkt
powyzej 5 lat wraz z rekomendacja pracownika badawczego lub badawczo -dydaktycznego
posiadajacego tytul naukowy lub stopiert naukowy - 10pkt

4) posiadane doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia w edukacji na innym
poziomie niz wskazane w pkt 3 z przedmiotu, na ktéry sktadana jest oferta:
powyzej 2 lat do 5 lat -5 pkt
powyzej 5 lat -10 pkt

5) posiadane doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia w prowadzeniu zajeé
praktycznych w formie projektowej z zakresu, na ktéry sktadana jest oferta:
w okresie powyzej 2 lat do 5 lat prowadzenie 400 - 1000 godzin zajec¢ -5 pkt

w okresie powyzej 5 lat prowadzenie powyzej 1000 godzin zajec¢ -10 pkt

KRYTERIUM C - rozmowa kwalifikacyjna - 20%

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania podczas rozmowy kwalifikacyjnej to 20
punktow.

Na rozmowe kwalifikacyjng zaproszone zostang wszystkie osoby wyznaczone do realizacji
zamoéwienia, ktérych oferta spetnia warunki udziatu w postepowaniu i jest wazna.

Rozmowa kwalifikacyjna odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego, w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie, po uplywie terminu skladania ofert. Wszystkie osoby wskazane do
realizacji zméwienia zakwalifikowane do rozmowy kwalifikacyjnej, zostana powiadomione o jej
terminie pisemnie lub poczta elektroniczna.
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Oceniane beda:
1) proponowane metody dydaktyczne:
a) tradycyjne -2 pkt
b) nowoczesne -5 pkt

¢) innowacyjne -10 pkt
2) prezentacja kandydata - do 10 minut, w tym ocena dorobku naukowego, ekspresji, wartosé
merytoryczna wypowiedzi:

a) niska -2 pkt
b) srednia -5 pkt
c) wysoka -10 pkt

XIV. Ocena
i wybdr
najkorzystniejszej
oferty

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu _03.09.2021r. o0 godz. 13.00

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferenta wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty.

3. W przypadku zlozenia przez Wykonawce dokumentéw niekompletnych, zawierajacych bledy
lub budzacych u Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
z uwzglednieniem zapiséw w punkcie XI.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw do uzupetnienia dokumentéw
lub oswiadczerr do zlozonych ofert, niezlozenie ww. dokumentéw w wyznaczonym terminie,
bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty w czesci budzacej watpliwosé Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosé
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, oswiadczen, wykazéw, danych i informacji.

6. Zlozenie wyjaénien lub uzupelnien nie bedzie moglo skutkowaé zwiekszeniem liczby punktéw
w kryterium oceny.

7. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty.

8. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem punktu XV ust. 3, 4;
b) zostata ztozona po terminie skladania ofert;

c) nie spelnia wymogéw merytorycznych;

d) zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zapytania;

e) jestniewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

9. W przypadku, gdy dwie lub wiecej oferty uzyskaja jednakowa najwieksza liczbe punktéw,
Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry przedstawil nizsza cene.

10. W przypadku gdy oferty najkorzystniejsze okaza sie¢ rtéwnowazne cenowo Zamawiajacy zwréci
sie do Wykonawcéw o przedstawienie nowej ceny oferty w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, iz Wykonawca nie ma obowigzku skladania nowej propozycji
cenowej. W takiej sytuacji do poréwnania ofert bedzie brana pierwotna oferta.

11. W przypadku utrzymania sie sytuacji ofert réwnowaznych cenowo, postepowanie zostanie
uniewaznione.

12. Ze wzgledu na zalozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w odpowiedziach na Zapytanie beda wyzsze od zaplanowanych w budzecie ww.
Projektu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona najwyzej.

13. Ostateczny wybér Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy podpisze umowe, nastgpi po
pozytywnym zakoniczeniu procesu ewentualnych negocjacji.
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14. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wérdd najkorzystniejszych ofert, jezeli
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia
umowy dotyczacej realizacji przedmiotu niniejszego zamoéwienia.

15. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie¢ odwotan.

16. Zamawiajacy poinformuje o wyborze Wykonawcy zamieszczajac informacje
w Bazie Konkurencyjnosci https:/ /bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

XV. Dodatkowe
informacje

1. W przypadku, gdy Zamawiajgcy uzna, iz wycena oferty zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajgcy zwréci sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie
w wyznaczonym terminie. Cene uznaje sie za razaco niska, jezeli jest nizsza, o co najmniej 30%
od éredniej wynikajacej ze ztozonych ofert. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie
ztozyt wyjasnient lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

2. Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 60 dni od terminu zlozZenia oferty.

3. Zamawiajacy zawrze umowe w formie pisemnej w sprawie dotyczacej realizacji przedmiotu
niniejszego zamoéwienia w terminie do 7 dni liczac od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce
pisemnie lub poczta elektroniczna.

5. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajacy moze
zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktéry spelnia wymagania Zapytania ofertowego i ktérego oferta
uzyskata kolejno najwyzsza liczbe punktow.

6. W przypadku otrzymania tylko jednej oferty spelniajacej warunki Zapytania,
a jednoczesnie przekraczajacej kwote zalozong w budzecie Zamawiajgcego - zastrzega sie
mozliwos¢ negocjacji.

7. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane beda
w zlotych polskich.

8. Zaplata za zrealizowang ustuge nastapi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce w terminie do 14 dni od daty otrzymania rachunku przez Kwesture Uczelni,
maksymalnie 30 dni od dnia odbioru zaméwienia tzn. podpisaniu protokotu odbioru
dokumentujacego zakonczenie realizacji przedmiotu zaméwienia prawidlowo i terminowo
wykonanego.

ZMIANA UMOWY Z WYKONAWCA

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmian w zakresie umowy zawartej
z Wykonawca, dotyczacych:

a) terminu wykonania zaméwienia,

b) modyfikacji przedmiotu zamoéwienia w wyniku konsultacji przeprowadzonych
z Wykonawca, ktére beda mialy pozytywny wplyw na jakos¢ realizacji umowy i jakosé
przedmiotu zamoéwienia,

¢) zmian opisanych w rozdz. 6.5.2 punkt 20 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS, FS na lata 2014-2020 z dnia 21 grudnia 2020 r.

d) oséb oddelegowanych do realizacji przedmiotu zamoéwienia.

2. Wprowadzenie zmian w umowie z Wykonawcg, o ktérych mowa w ustepie 1, wymaga formy
pisemne;j.

3. Wprowadzone zmiany, o ktérych mowa w ustepie 1, nie beda prowadzily do zmiany charakteru
umowy.

4. Wprowadzenie zmian do umowy we wskazanych w ustepie 1. obszarach jest dopuszczalne
w przypadku:

a) wydluzenia terminu realizacji projektu,
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konieczno$ci zmiany umowy spowodowanej okoliczno$ciami, ktérych Zamawiajacy,
dzialajgc z nalezytg starannoscig nie mogt przewidziec,

zmian wynikajacych z toku realizacji projektu lub harmonogramu zajec,

wystapienia okolicznoéci bedacych wynikiem dziatania sity wyzszej,

zmiany istotnych regulacji prawnych,

zmian umowy o dofinansowanie,

zmian opisanych w rozdz. 6.5.2 punkt 20 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS, FS na lata 2014-2020 z dnia 21 grudnia 2020 r.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z przystgpieniem do udzialu w postepowaniu realizowanym w ramach Projektu pn.
,WSPiA KUZNIA KADR SEKTORA USEUG DLA BIZNESU”, o$wiadczam i przyjmuje
do wiadomosci, ze:

Administratorem moich danych osobowych jest WSPiA Rzeszowska Szkola Wyzsza.
Administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zbioru pn. , Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych” jest Minister wiasciwy do
spraw rozwoju regionalnego.

Moje dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art.9 ust. 2 lit. g
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych). Oznacza to, ze moje dane osobowe sa
niezbedne do prawidlowej realizacji projektu i beda przetwarzane wytacznie w celu wykonania
wszystkich obowigzkéw z niego wynikajacych.

Moje dane osobowe, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa, sa udostepniane
uprawnionym podmiotom i instytucjom.

Moje dane osobowe beda przechowywane do czasu catkowitego rozliczenia projektu.

W kazdym czasie przystuguje mi prawo dostepu do moich danych osobowych, jak réwniez
prawo zadania ich sprostowania. Natomiast prawo do wusuniecia danych, prawo
do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do
sprzeciwu, przystuguje mi w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-
22 RODO.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie moich danych osobowych narusza obowiazujace
przepisy prawa, przystuguje mi prawo wniesienia skargi do organu nadzorujacego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie przeze mnie danych jest dobrowolne, a odmowa ich podania bedzie réwnoznaczna
z brakiem mozliwoéci udzialu w ww. postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Zalaczniki :

Zatgcznik nr 1 - Szczegbélowy opis zamoéwienia

Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powiazan kapitalowych i osobowych z Zamawiajacym
Zalacznik nr 4 - Wzér umowy
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